	KULLANIM NOTU
Bu belge akademikhukuk.org tarafından hazırlanmış GENEL bir örnektir. Her dosyanın olayı, tarihleri ve belgeleri farklıdır; metin mutlaka kendi durumunuza uyarlanmalıdır. Köşeli parantez içindeki alanlar doldurulacak yerlerdir.

İŞARET: Belgede [dosya bazında teyit edilmelidir] ibaresi geçen her yer, dosyanın kendi mevzuatına, üniversitenin yönetmeliğine ve tebliğ yazısına göre değişebilir. Bu yerler kullanılmadan önce güncel mevzuattan ve dosya içeriğinden ayrıca doğrulanmalıdır. Sürenin başlangıcı kural olarak tebliğ tarihidir; tebliğ yapılmamışsa öğrenme tarihi esas alınır.

Muhatap makam : Rektörlük personel daire başkanlığı — dekanlık/müdürlük aracılığıyla
Süre          : Her zaman verilebilir; emeklilik tarihinden makul süre önce sunulmalıdır. [dosya bazında teyit edilmelidir]
Kaynak        : akademikhukuk.org/akademik-dilekce-ornekleri



[ÜNİVERSİTE] REKTÖRLÜĞÜNE
KONU : 5510 sayılı Kanun ve ilgili mevzuat uyarınca emekliye ayrılma talebim hakkındadır.
BAŞVURAN
Ad Soyad        : [AD SOYAD]
T.C. Kimlik No  : [T.C. KİMLİK NUMARASI]
Unvan / Kadro   : [UNVAN]
Kurum / Birim   : [ÜNİVERSİTE] / [FAKÜLTE — BÖLÜM]
Adres           : [TEBLİGATA ELVERİŞLİ ADRES]
E-posta / Tel   : [E-POSTA] — [TELEFON]
AÇIKLAMALAR
1. Üniversiteniz [FAKÜLTE] [BÖLÜM] bünyesinde [UNVAN] kadrosunda görev yapmaktayım. Kuruma ilk başlama tarihim [TARİH], toplam hizmet sürem [YIL] yıl [AY] aydır.
2. Emeklilik için aranan yaş ve hizmet süresi şartlarını [TARİH] itibarıyla taşıdığımı; HİTAP hizmet dökümüm ile tescil belgelerimin ekte sunulduğunu belirtirim.
3. [TARİH] tarihi itibarıyla emekliye ayrılmak istiyorum. Bu tarihe kadar görevime devam edecek, ders ve sınav yükümlülüklerimi eksiksiz yerine getireceğim.
4. Devir-teslim ve zimmet işlemlerini tutanakla tamamlayacağımı; danışmanlığını yürüttüğüm lisansüstü öğrenciler ile yürütücüsü olduğum projelerin devrinin ayrılış tarihinden önce sonuçlandırılmasını talep ederim.
5. İlişik kesme işlemleri tamamlandığında emekli ikramiyesi, kullanılmayan yıllık izin karşılığı ve tahakkuk etmiş döner sermaye, ek ders, yolluk alacaklarımın yasal süresi içinde ödenmesini talep ederim.
6. Emeklilik sonrası 2547 sayılı Kanunun 60 ıncı maddesi kapsamındaki haklarım ile emeritus unvanı ve ders görevlendirmesine ilişkin taleplerim saklıdır. [dosya bazında teyit edilmelidir]
7. Emeklilik işlemlerine esas belgelerin SGK ve HİTAP sistemine süresinde işlenmesini, hizmet cetvelimin onaylı bir suretinin tarafıma verilmesini talep ederim.
HUKUKİ DAYANAK
5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu, 5434 sayılı Kanunun yürürlükteki hükümleri, 2547 sayılı Kanun m.30, 60 ve 2914 sayılı Kanun m.20 atfıyla 657 sayılı Kanun hükümleri. Emeklilik yaşı ve hizmet şartı sigortalılık başlangıcına göre değişir [dosya bazında teyit edilmelidir].
SONUÇ VE TALEP
Emeklilik talebimin kabulü ile [TARİH] tarihi itibarıyla emekliye sevkime, ilişik kesme işlemlerinin tamamlanarak emekli ikramiyesi ve malî haklarımın ödenmesine, hizmet cetvelimin tarafıma verilmesine karar verilmesini saygılarımla arz ederim.
EKLER
1. HİTAP hizmet dökümü.
2. Kimlik belgesi fotokopisi.
3. Askerlik ve varsa diğer hizmet borçlanma belgeleri.
4. Zimmet listesi (varsa).

Tarih : [GÜN/AY/YIL]
[AD SOYAD]
İmza
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