	KULLANIM NOTU
Bu belge akademikhukuk.org tarafından hazırlanmış GENEL bir örnektir. Her dosyanın olayı, tarihleri ve belgeleri farklıdır; metin mutlaka kendi durumunuza uyarlanmalıdır. Köşeli parantez içindeki alanlar doldurulacak yerlerdir.

İŞARET: Belgede [dosya bazında teyit edilmelidir] ibaresi geçen her yer, dosyanın kendi mevzuatına, üniversitenin yönetmeliğine ve tebliğ yazısına göre değişebilir. Bu yerler kullanılmadan önce güncel mevzuattan ve dosya içeriğinden ayrıca doğrulanmalıdır. Sürenin başlangıcı kural olarak tebliğ tarihidir; tebliğ yapılmamışsa öğrenme tarihi esas alınır.

Muhatap makam : Fakülte dekanlığı / enstitü müdürlüğü — personel birimi aracılığıyla
Süre          : Mazeretin doğduğu tarihten itibaren gecikmeksizin. [dosya bazında teyit edilmelidir]
Kaynak        : akademikhukuk.org/akademik-dilekce-ornekleri



[ÜNİVERSİTE] [FAKÜLTE] DEKANLIĞINA
KONU : 657 sayılı Kanunun 104 üncü maddesi uyarınca refakat / mazeret izni talebimdir.
BAŞVURAN
Ad Soyad        : [AD SOYAD]
T.C. Kimlik No  : [T.C. KİMLİK NUMARASI]
Unvan / Kadro   : [UNVAN]
Kurum / Birim   : [ÜNİVERSİTE] / [FAKÜLTE — BÖLÜM]
Adres           : [TEBLİGATA ELVERİŞLİ ADRES]
E-posta / Tel   : [E-POSTA] — [TELEFON]
AÇIKLAMALAR
1. Üniversiteniz [FAKÜLTE] [BÖLÜM] bünyesinde [UNVAN] kadrosunda görev yapmaktayım.
2. [YAKINLIK DERECESİ — eş / çocuk / anne / baba / kardeş] olan [AD SOYAD] adlı yakınımın [HASTALIK/DURUM] nedeniyle refakate muhtaç olduğu, ekte sunulan [TARİH] tarihli sağlık kurulu raporu ile belgelenmiştir.
3. 657 s.K. m.105/son uyarınca [SÜRE] süreyle refakat izni kullanmak istiyorum. Talep edilen dönem [BAŞLANGIÇ] - [BİTİŞ] tarihleri arasıdır.
4. [Alternatif olarak] 657 s.K. m.104 kapsamında [DOĞUM / EVLENME / ÖLÜM / DİĞER] mazeretime dayalı izin talebimde bulunuyorum; ilgili belge ektedir.
5. İzin süresince ders ve sınav yükümlülüklerimin [AD SOYAD / UNVAN] tarafından karşılanması hususunda mutabakat sağlanmıştır. [dosya bazında teyit edilmelidir]
6. İznin özlük haklarıma, kademe ilerlememe ve ders yükü hesabıma etkisinin yazılı olarak bildirilmesini talep ederim.
HUKUKİ DAYANAK
2914 sayılı Kanun m.20 ve 2547 sayılı Kanun m.62 atfıyla 657 sayılı Kanun m.104, 105; Devlet Memurlarına Verilecek Hastalık Raporları ile İzin Usul ve Esaslarına Dair Yönetmelik m.10. Refakat izni sağlık kurulu raporu şartına bağlıdır [dosya bazında teyit edilmelidir].
SONUÇ VE TALEP
İzin talebimin kabulü ile [BAŞLANGIÇ] - [BİTİŞ] tarihleri arasında izinli sayılmama karar verilmesini saygılarımla arz ederim.
EKLER
1. Sağlık kurulu raporu.
2. Yakınlık belgesi (nüfus kayıt örneği).
3. Ders devir mutabakatı.

Tarih : [GÜN/AY/YIL]
[AD SOYAD]
İmza
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