	KULLANIM NOTU
Bu belge akademikhukuk.org tarafından hazırlanmış GENEL bir örnektir. Her dosyanın olayı, tarihleri ve belgeleri farklıdır; metin mutlaka kendi durumunuza uyarlanmalıdır. Köşeli parantez içindeki alanlar doldurulacak yerlerdir.

İŞARET: Belgede [dosya bazında teyit edilmelidir] ibaresi geçen her yer, dosyanın kendi mevzuatına, üniversitenin yönetmeliğine ve tebliğ yazısına göre değişebilir. Bu yerler kullanılmadan önce güncel mevzuattan ve dosya içeriğinden ayrıca doğrulanmalıdır. Sürenin başlangıcı kural olarak tebliğ tarihidir; tebliğ yapılmamışsa öğrenme tarihi esas alınır.

Muhatap makam : Üniversite öğrenci işleri daire başkanlığı
Süre          : Her zaman talep edilebilir. [dosya bazında teyit edilmelidir]
Kaynak        : akademikhukuk.org/akademik-dilekce-ornekleri



[ÜNİVERSİTE] ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞINA
KONU : Diploma eki (Diploma Supplement) ve onaylı transkript düzenlenmesi talebimdir.
BAŞVURAN
Ad Soyad        : [AD SOYAD]
T.C. Kimlik No  : [T.C. KİMLİK NUMARASI]
Öğrenci No      : [ÖĞRENCİ NUMARASI]
Program         : [FAKÜLTE / ENSTİTÜ] — [BÖLÜM / PROGRAM] — [SINIF]
Adres           : [TEBLİGATA ELVERİŞLİ ADRES]
E-posta / Tel   : [E-POSTA] — [TELEFON]
AÇIKLAMALAR
1. [ÜNİVERSİTE] [FAKÜLTE] [BÖLÜM] programından [MEZUNİYET TARİHİ] tarihinde mezun oldum / hâlen öğrencisiyim.
2. Yurt dışında [ÜLKE] ülkesinde [AMAÇ — lisansüstü başvuru / denklik / iş başvurusu] için diploma eki ve onaylı transkript talep edilmektedir.
3. Diploma ekinin Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO tarafından geliştirilen standart formatta ve İngilizce olarak düzenlenmesini talep ederim. [dosya bazında teyit edilmelidir]
4. Transkriptin AKTS kredileri, ders içerikleri ve not dönüşüm tablosunu içerecek biçimde hazırlanmasını; her sayfasının ıslak imzalı ve mühürlü olmasını talep ederim.
5. Belgelerin [ADET] nüsha olarak düzenlenmesini; ayrıca apostil işlemi için gerekli yönlendirmenin tarafıma bildirilmesini talep ederim.
HUKUKİ DAYANAK
2547 sayılı Kanun m.43, 44; Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş Yönetmeliği ve üniversitenin eğitim-öğretim yönetmeliği; Bologna süreci diploma eki düzenlemeleri [dosya bazında teyit edilmelidir].
SONUÇ VE TALEP
Diploma ekimin ve onaylı transkriptimin [ADET] nüsha olarak düzenlenerek tarafıma verilmesine karar verilmesini saygılarımla arz ederim.
EKLER
1. Kimlik belgesi fotokopisi.
2. Diploma fotokopisi (mezun ise).
3. Talep gerekçesine ilişkin yazı (varsa).

Tarih : [GÜN/AY/YIL]
[AD SOYAD]
İmza

Bu örnek hukuki tavsiye değildir. · akademikhukuk.org
