	KULLANIM NOTU
Bu belge akademikhukuk.org tarafından hazırlanmış GENEL bir örnektir. Her dosyanın olayı, tarihleri ve belgeleri farklıdır; metin mutlaka kendi durumunuza uyarlanmalıdır. Köşeli parantez içindeki alanlar doldurulacak yerlerdir.

İŞARET: Belgede [dosya bazında teyit edilmelidir] ibaresi geçen her yer, dosyanın kendi mevzuatına, üniversitenin yönetmeliğine ve tebliğ yazısına göre değişebilir. Bu yerler kullanılmadan önce güncel mevzuattan ve dosya içeriğinden ayrıca doğrulanmalıdır. Sürenin başlangıcı kural olarak tebliğ tarihidir; tebliğ yapılmamışsa öğrenme tarihi esas alınır.

Muhatap makam : Öğrenci işleri daire başkanlığı / birim öğrenci işleri
Süre          : Her zaman talep edilebilir. [dosya bazında teyit edilmelidir]
Kaynak        : akademikhukuk.org/akademik-dilekce-ornekleri



[ÜNİVERSİTE] ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞINA
KONU : Öğrenci belgesi, not durum belgesi ve öğrencilik durumumu gösterir belgelerin düzenlenmesi talebimdir.
BAŞVURAN
Ad Soyad        : [AD SOYAD]
T.C. Kimlik No  : [T.C. KİMLİK NUMARASI]
Öğrenci No      : [ÖĞRENCİ NUMARASI]
Program         : [FAKÜLTE / ENSTİTÜ] — [BÖLÜM / PROGRAM] — [SINIF]
Adres           : [TEBLİGATA ELVERİŞLİ ADRES]
E-posta / Tel   : [E-POSTA] — [TELEFON]
AÇIKLAMALAR
1. Üniversiteniz [FAKÜLTE] [BÖLÜM] programının [ÖĞRENCİ NO] numaralı öğrencisiyim.
2. Aşağıda işaretlediğim belgelerin [ADET] nüsha olarak düzenlenerek tarafıma verilmesini talep ederim.
3. [ ] Öğrenci belgesi   [ ] Not durum belgesi (transkript)   [ ] Ders içerikleri (müfredat)   [ ] Öğretim dili belgesi   [ ] Disiplin cezası durum belgesi   [ ] Kayıt tarihi ve öğrenim süresi belgesi   [ ] Mezuniyet belgesi (geçici).
4. BELGENİN KULLANIM AMACI: [ASKERLİK / BURS / YURT / VİZE VE PASAPORT / YATAY GEÇİŞ / İŞ BAŞVURUSU / YURT DIŞI BAŞVURU / DİĞER].
5. Belgenin [TÜRKÇE / İNGİLİZCE] düzenlenmesini; yurt dışında kullanılacaksa imza ve mühür işlemlerinin apostile uygun yapılmasını talep ederim. [dosya bazında teyit edilmelidir]
6. Belgeyi [ELDEN / POSTA YOLUYLA / E-DEVLET ÜZERİNDEN] almak istiyorum. Posta talebinde adres yukarıda gösterilmiştir.
HUKUKİ DAYANAK
2547 sayılı Kanun m.43, 44; üniversitenin eğitim-öğretim yönetmeliği; 3071 sayılı Kanun. Bazı belgeler e-Devlet üzerinden doğrudan alınabilir [dosya bazında teyit edilmelidir].
SONUÇ VE TALEP
Talep ettiğim belgelerin düzenlenerek tarafıma verilmesini saygılarımla arz ederim.
EKLER
1. Kimlik belgesi fotokopisi.
2. Belgenin sunulacağı kuruma ait yazı (varsa).

Tarih : [GÜN/AY/YIL]
[AD SOYAD]
İmza

Bu örnek hukuki tavsiye değildir. · akademikhukuk.org
